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FISA POSTULUI

nr. 2011

anexi la contractul de munci nr.....

)
‘modificat §i completat prin
actul aditional nr e

-----------------------------------------

I. DENUMIREA COMPARTIMENTULI_JI

II. DENUMIRE POST: LACATUS MECANIC, (cod refering COR': 721410,
clasa____ ' coeficient de ierarhizare® i/ pozitia din statul de functii:
din data de: e robat sﬁb 1) A §
IIl. NUMELE SI PRENUMELE SAT.ARIATULUI

—_—

IV. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUL

Executa lucrérii de diagnosticare, intretinere, reparatii si inlocuire a pieselor
si ansamblelor de componente mecanice in spitalul public.
V. IDENTIFICAREA POSTULUI :

a) LOCUL DESFASURARII MUNCII: Spitalul de Psihiatrie Gataia

b) SERVICIUL: intretinere cladiri — muncitor calificat — post de executie

! Clasificatia ocupatiilor din Romania (art.15, Le
gomaj si stimularea fortei de munc.

Salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice (Legea nr.330/2009, modificats si
completat privind salarizarea bugetarilor in 2011).

Salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice (Legea nr.330/2009, modificata si
completats privind salarizarea bugetarilor in 201 1.

gea nr.76/2002, privind sistemul asiguririlor pentru
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¢) SE SUBORDONEAZA : sefului ierarhic( tehnician IA sef formatie ) ,

directorului financiar contabil .
d) SUBORDONEAZA : Nu este cazul

¢) RELATII FUNCTIONALE :

e Intern : cu toate structurile functionale organizatorice ale spitalului
public.

e Extern : nu este cazul
f) DREPT DE REPREZENTARE
e Nu are drept de reprezentare

VL. CONDITIILE NECESARE OCUPARII POSTULUI

a) STUDII MINIME :
¢ Generale (10 clase) cu diplomi aferents

o Calificare in domeniul de activitate a postului
b) VECHIMEA iN SPECIALITATE NECESARA: 1 an

¢) CUNOSTINTE SPECIFICE

* 1in ceea ce priveste domeniul de activitate.
tehnice solide, proceduri specifice de lucru si ordinea de executie a acestora,
tipuri si parametri functionali ai utilajelor, masinilor-unelte, dispozitivelor
specifice unitiiii, documentatia tehnici a acestora,
cunoasterea echipamente de lucru : scule, dispozitive, verificatoare.

d) APTITUDINI
* logicd, imaginatie tehnica, putere de concentrare
lucrul in echipa, indemanare, |, rigurozitate, folosirea terminologiei de
specialitate,
detinerea abilititilor fizice necesare indeplinirii atribuiilor din prezenta fisa :

dexteritate, rapiditate, indeméanare, rigurozitate, precizie, perseverenti,
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10.

1.

12.

analizd §i atentie la detalii, capacitatea de a sesiza defectele, folosirea

terminologiei de specialitate,
¢) ATITUDINI
Receptivitate, spirit de echip4, sinceritate , dispus la colaborare.
f) CERINTE SPECIFICE:
e corectitudine, preocupare pentru perfectionarea pregitirii

profesionale, disponibilitate pentru lucru in program prelungit,

ATRIBUTIILE POSTULUI ( RESPONSABILITATI SI SARCINI )

se informeazd permanent §i isi insuseste parametrii §i normele tehnice de
realizare a lucririlor de intrefinere si reparatii, tipurile si parametrii functionali
ai utilajelor, tipurile de lucrdri, materiile prime si materialele de bazi folosite;
cunoaste modul de functionare al echipamentelor, sculelor, dispozitivelor si
verificatoarelor utilizate;
urméreste permanent aplicarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice sau prin instructiunile tehnologice.

Specifice
asambleazi utilajele si efectueazi probele de functionare

studiazd documentatiile de asamblare, pozitioneazi si imbind componentele;
controleaza cu instrumente adecvate corectitudinea imbinarilor, efectueazi
controlul dimensional si face ajustiri finale;
executd probe de mers In gol §i in sarcina constatind si remediind deficientele.
asigurd functionarea masinilor, utilajelor si a echipamentelor mecanice
urmdreste zilnic functionarea maginilor si utilajelor in scopul identifiarii de
disfunctionalititi;
executd lucrdri de intrefinere curentdi conform prescriptiilor specifice fiecirui
utilaj;
diagnosticheaza, prin testari functionale si prin masurare cu dispozitive de
maésurd, concordanta intre parametrii de lucru si cerintele functionale;

remediazd deficientele de reglaj, elimina sursele de zgomot, vibratii, praf, gaze
nocive, etc.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22,

23.

24.

25.
26.

27.
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regleazd mecanismele mecanice, hidraulice, pneumatice pentru respectarea
parametrilor functionali specificati.

Intocmegte fise tehnice de constatare, raporteazi operatiunile sefului ierarhic;
identificd utilajul defect dupa zgomot, vibratii §i modificarea parametrilor de
lucru;

determind cauzele defectiunii dup tipul acesteia, conditiile de aparitie si
evidentele de intretinere-reparatii existente; raporteazd defectiunile constatate,
cauzele care le-au generat §i propune masuri de remediere;

atunci cind este competent efectueazi lucriiri de reparatii;

izoleaza utilajul de restul instalatiei in conditii de siguranta i 1l muti de pe
pozitie pentru a nu afecta desfasurarea procesului tehnologic

deconecteaza utilajul si il dezasambleazi in componente, in conditii de
sigurantd, fird a afecta integritatea acestuia;

identifica si analizeazi natura defectiunii §i cauzele care au generat-o;
identifica si utilizeaza unelte i scule potrivite executdrii, reparirii si Inlocuirii

pieselor defecte;

ajusteaza, slefuieste si remediaza suprafete de asamblare pentru obtinerea

dimensiunilor cerute.

realizeazd operatii de alezare, géurire, tdiere, debitare pentru obtinerea
reperului conform specificatiilor;

inlocuieste reperul defect cu piesa de schimb corespunzatoare, verificind
corectitudinea montajului cu instrumente adecvate.

solicitd executia unor repere speciale sectorului de prelucréri mecanice;

dupd reparatie monteazi utilajul pe pozitia de functionare cu ajutorul
instalatiilor de ridicat, aduce utilajul in pozitie verticald sau orizontali conform
pozitiei de lucru, mésoars, centreazi, face verificiri finale respectdnd schema
de montaj si cerintele functionale ale instalatiei, racordeazi utilajul la restul
instalatiei i face proba de punere in functiune; efectueazi regliri fine;

tine evidenta defectiunilor pe tipuri de utilaje, pozitie de instalatie, frecventd de
aparitie, cauze, modul i timpul de remediere pentru anticiparea / prevenirea

disfunctionalitatilor i intocmirea unui program de intretinere adecvat;
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28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.

37.

38.

39.
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executd ungerea maginilor si utilajelor conform schemelor de ungere si
sistemului de ungere centrald si graficelor de periodicitate, folosind categoriile

si sortimentele de lubrefianti prescrise;

schimba uleiul si reparj sistemele de ungere, conform graficelor sau / si atunci
cénd este necesar.

mentine stocul de materiale, piese de schimb si scule

verificd periodic §i depoziteazi corespunzitor stocul de materiale pentru
determinarea nivelului existent, intocmeste necesarul de materiale pentru
refacerea stocului §i urméreste aprovizionarea conform cererii;

reconditioneazi piesele de schimb care nu corespund specificatiilor tehnice;
comandi atelierelor specializate executia unor piese de schimb, urmareste
executia si receptioneazi piesele de schimb comandate;

verificd sculele si le inlocuieste pe cele care numai prezintd sigurantd si

precizie in exploatare.

executd confectii metalice de uz intern

executd operafii pregititoare cum ar fi : debitarea materialului, curitarea,
indreptarea, trasarea , operatii de prelucrare prin agchiere (pilire, polizare,
gaurire, strunjire, frezare), prin deformare plastica la rece ( indoire, ambutisare,
perforare, decupare, torsionare) si prin procedee de prelucrare la cald (turnare,
forjare);

efectueazi asambliri nedemontabile (prin sudare, lipire, nituire ) sau
demontabile (prin filete, pene, stifturi, caneluri), asamblari cu elemente elastice
( cu arcuri);

realizeazd prin aceste operatiuni produse cum ar fi : confectii metalice pentru
asigurarea clidirilor i a terenurilor (zivoare, garduri, grilaje, gratii, porti),
mobilier metalic (scaune, banci, mese, etajere, rafturi ), confectii metalice
decorative (suporti pentru flori, aplice, lustre), obiecte de uz casnic (pilnie,
scafd, cuier, suport veseli) etc.

ALTE ATRIBUTIUNI :

respectd procedurile de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente

existente in unitate, dispozitii, decizii, circulare si hotiréri ale Conducerii;
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40. respecta atributiile stabilite in prezenta figd a postului precum si alte sarcini

41.

42,

43,

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51

53.

'F_isa post_Lacitus mecanic

stabilite de conducitorul ierarhic superior;

asimileazi cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum sia
legilor, regulamentelor, instructiunilor i ordinelor referitoare la sarcinile de
serviciug

in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii
sau probleme ivite, va rispunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucritoare,
prin prelungirea programului de munci sdptdmanal, la solicitarea conducerii;
respectd confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitirii
atributiilor i sarcinilor de serviciu;

raspunde de deteriorarea dispozitivelor de masurs si control, utilajelor,
maginilor-unelte, sculelor urmare unor actiuni necorespunzitoare;

raspunde de producerea de rebuturi in cadrul procesului de lucru datorati
actiunilor sale,

studiazd cu atentie defectiunea apiruti si/sau documentatia aferents (daci
existd), identifici lucririle ce trebuie efectuate, care sunt consemnate pe verso
figei de solicitare precum si materialele necesare executirii lucririi;

se ingrijeste ca, in estimarea materialelor ce concuri la executarea lucriirii si nu
exagereze cu consumul acestora;

demontarea, repararea / inlocuirea, montarea materialelor, pieselor si
subansamblelor, este efectuata conform indicatiilor §i in ordinea stabilita de
cartile tehnice sau documentatiile de executie;

lucrdrile de reparatii sunt executate cu consumuri de materiale si alte resurse
optime, conform normelor de consum;

materialele §i piesele necesare montajului sunt depozitate cu grija si in ordine
langa locul de montaj;

. verificd calitatea lucririlor efectuate;
52.

diferentele (in plus) de materiale rezultate in urma executirii lucrdrii se vor
preda sefului de formatie, conform celor legale (in aga zisa magazie de mani);

se prezinta la serviciu in toate situatiile in care apare o problema urgenta, in

afara programului;
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54. participd nemijlocit §i la alte lucriri gospodiresti ce vizeaza bunul mers al
unitétii la solicitarea sefului ierarhic;

55. sa respecte timpul de lucru si sa-1 foloseasca integral si eficient;

56. sa respecte normele N.G.P.M.,, NT.S.M., P.S.I;

57. sa participe efectiv la lucrarile de intretinere si reparatii planificate (RT*, RC?,
RK?®) precum si la cele accidentale din spitalul public;

58.aduce la cunostinta sefului direct toate neconformitatile constatate in
desfasurarea activitatii;

59. sa asigure pastrarea bunurilor din dotare, care fac obiectul inventarului siu,
conform unei fise §i care vor putea fi schimbate in functie de uzura acestora,
etc., doar la schimb, unelte care vor fi folosite doar in interesul serviciului;

60. sa mentina curatenia la locul de munca;

61. sarespecte ordinea si disciplina la locul de munca;

62. respectd confidentialitatea informatiilor obfinute cu ocazia exercitérii
atributiilor si sarcinilor de serviciu;

63. respectd Regulamentul intern al spitalului public.

B)  ATRIBUTIILE POSTULUI ( RESPONSABILITATI SI SARCINI) PE
LINIE DE S.S.M.

1. S& se prezinte la serviciu in deplin capacitate de munc, odihniti pentru a putea
executa in bune conditii sarcinile de serviciu

2. Fiecare lucritor trebuie si isi desfiisoare activitatea, in conformitate cu pregétirea
si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel
incat si nu expund la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald atét
propria persoand, cit §i alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca.

fn mod deosebit, in scopul realiz#rii obiectivelor prevazute, lucritorii au urmitoarele
obligatii:

4 Reparatii tehnice;
’ Reparatii curente;
® Reparatii capitale.
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d)

g)

h)

i)

k)

sd utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

sd utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat i, dupi
utilizare, si 1l inapoieze sau si il puni la locul destinat pentru pistrare;

sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrari a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale
maginilor, aparaturii, uneltelor, instalaiilor tehnice si cladirilor, si si utilizeze
corect aceste dispozitive;

sd comunice imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice situatie
de munci despre care au motive intemeiate si o considere un pericol pentru
securitatea si sinitatea lucratorilor, precum si orice deficienti a sistemelor de
protectie;

sd aducd la cunostintd conducitorului locului de muncd si/sau angajatorului
accidentele suferite de propria persoani;

sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atét timp cat este
necesar, pentru a face posibila realizarea oriciror misuri sau cerinte dispuse de
catre inspectorii de munci si inspectorii sanitari, pentru protectia sdnatatii si
securititii lucritorilor;

sd coopereze, atit timp cAt este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii
desemnati, pentru a permite angajatorului si se asigure ci mediul de munci si
conditiile de lucru sunt sigure si fir3 riscuri pentru securitate §i sinitate, in
domeniul s3u de activitate;

sd-§i Insuseasci si si respecte prevederile legislatiei din domeniul securititii si
sdnatatii in muncd si masurile de aplicare a acestora;

s& dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari ;
sa-si insuseasca si sa respecte instructiunile de securitatea muncii si masurile
de aplicare a lor ;

sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident

si sa informeze de indata conducatorul locului de munca;
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I) sarefuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in
pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala persoana proprie sau a
celorlalti participanti la procesul de productie;

m) sa respecte prevederile Legii Securitati si Sanatati in Munca nr.
319/14.07.2006, Normelor Metodologice,H.G.1425/11.10.2006, de aplicare a
Legii 319/2006, Instructiunilor Proprii de SSM., Instructiunilor tehnice de
lucru pentru locul de munca, Regulamentului de Ordine Interna, Fisa
Postului ;

n) sa faca dovada ca este apt medical pentru locul de munca la care este angajat
si sa efectueze controalele medicale periodice; sa se prezinte la medicul de
medicina muncii de cate ori este necesar;

0) sa participe la instruirile de SSM si sa semneze fisa individuala de S.S.M.
dupa ce i s-a efectuat instruirea de securitate si sanatate in munca (introductiv
general, la locul de munca si periodic);

3. Sa inceapa activitatea numai dupa ce a fost admis la lucru de catre angajator.

VIL. DISPOZITII GENERALE:

Prezentul post are la bazi un contract individual de muncd pe duratd
nedeterminati, iar atributiile de serviciu nu sunt limitative, ele putdnd fi completate in
functie de necesitate prin decizia interni a managerului spitalului public, in vederea
atingerii obiectivelor propuse de conducerea unitafii, care implicit vor aduce
modificiri prompte in fisa postului. Aceste situatii pot fi:

a) atributiile (sarcinile) de serviciu inscrise in fisa postului nu asigurd un grad
complet de ocupare a timpului normal de munca;

b) la aparitia unor schimbiri: fin organigrami (ex: modificare de
subordonare/coordonare, de flux informational ), in tehnologiile si tehnicile
utilizate de salariat in desfisurarea curenta a muncii lui (ex: in urma unor
instruiri, ca urmare a dobandirii de cunostinte noi );

¢) la aparitia nevoii de cregtere a performantei salariatului, in urma evaluarii
competentei, conform Fisei de evaluare (ex: reformuliri in situatia unor

neclarititi sau imbuntatiri ale continutului fisei postului).
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d) la aparitia unor elemente legislative, reglementiiri, standarde si directive, care

VIIL

IX.

reglementeazi activitatea structurii functionale (compartiment, birou, serviciu,
etc.) sau a spitalului public.

LIMITE DE COMPETENTA: in cadrul compartimentului, in functie de
necesitate.

RESPONSABILITATI:

a) Executd activititile previzute in atributiile figei postului.

b) Raspunde nemijlocit pecuniar, administrativ si penal, dupd caz, daci prin

nerespectarea sarcinilor si atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta figd, aduce

direct sau indirect atingere bunului mers al activitétii spitalului public sau daci prin

fapta savarsitd se aduc prejudicii materiale patrimoniului unitétii.

X. SANCTIUNI:

a) Sanctiunile aplicate pentru nerespectarea sarcinilor de serviciu conform rigorilor

previzute in fisa de post sunt cele din legislatia specifica in vigoare, coroborate

cu cele din Regulamentul intern (RI), al spitalului public.

Figa post_Lacatus mecanic

XI. CONDITIILE DE MUNCA:

a) beneficiazd de o dotare corespunzitoare din punct de vedere al tehnicii de
lucru printr-o dotare adecvati.

XIl. EVALUAREA PROFESIONALA, CRITERIILE DE EVALUARE A
PERFORMANTELOR  PROFESIONALE INDIVIDUALE SI
PONDEREA ACESTOR CRITERII
Evaluarea profesioni se realizeazi anual de citre un evaluator intern, special
desemnat in acest sens, conform celor legale’.

A. Criteriile de evaluare a performantelor individuale au fost stabilite de
conducerea unititii spitalicesti si in funcfie de acestea se face evaluarea
performantelor profesionale si a ponderilor fiecirui criteriu prevézut :

1. Rezultatele obtinute cu o pondere de 55% analizeazs :

a) gradul de realizare a atributiilor de serviciu prevazute in fisa postului

b) promptitudine si operativitate

¢) calitatea lucrarilor executate si activitatilor desfasurate

" OMS nr.1229/2011
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d) sanctiuni disciplinare aplicate ramase definitive.
2. Asumarea responsabilitatii cu o pondere de 20% analizeazi:

a) receptivitate, disponibilitate la efort suplimentar, perseverenta, obiectivitate,
disciplina.

b) intensitatea implicarii in realizarea atributiilor de serviciu.

¢) gradul de respectare a normelor instituite de Regulamantul Intern a unitatii
spitalicesti

3. Adaptarea la complexitatea muncii, initiativa si creativitate cu o pondere de
15% analizeazi

a) executarea de lucrari complexe,

b) propuneri de solutii noi care aduc schimbéri, motivarea acestora si
evaluarea consecintelor.

4. Capacitatea relationala si disciplina muncii cu o pondere de 10% analizeazi
a) capacitatea de a evita stari conflictuale, capacitatea de dialog, respectarea
regulilor relationale stabilite de conducerea unitatii

b) adaptarea la situatii nepravazute, prezenta de spirit, spontaneietate.
¢) gradul de respectare a atributiilor pe linie de SSM si PSI

B. Performantele profesioale individuale ale personalului sunt evaluate prin

acordarea calificativelor notate de la 1 Ia § pentru fiecare componenti a criteriilor de
evaluare conform ponderilor previzute.

Calificativul final al evaluarii se stabileste pe baza notei finale dupa cum urmeaza:
a) intre 1,00 — 2,00 — nesatisfacator
b) intre 2,01 - 3,50 — satisfacator
¢) intre 3,51- 4,50 — bine
d) intre 4,50 — 5,00 — foarte bine

XIII. DISPOZITI FINALE:

La data semndrii prezentei, salariatul declars pe propria rispundere ci a luat la
cunostinid de prevederile Regulamentului de organizare §i functionare (ROF),
respectiv de Regulamentul intern (RI), ale spitalului public si intelege ca prevederile

regulamentelor mai sus ardtate i sunt opozabile, acestea completind prezentul inscris.
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iNToCMIT (in 3 exemplare, cite unul pentru: salariat, sef structurd functionali,
angajator reprezentat prin biroul RUNOS), DE CATRE :

1. Prenumele §i numele: ,

2. Functia: .

3. Semnitura:

CONTRASEMNEAZA:

1. Prenumele §i numele: Mioara PO?A
2. Functia: SEF BIROU RUNOS

3. Semnitura:

LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI:
1. Prenumele i numele: =~

2. Functia: LACATUS MECANIC
3. Semnitura (obligatoriu pe fiecare pagini):
4. Data luarii la cunostings: -

XIV. LISTA DE CONTROL A REVIZIILOR:

Revizia | Data Cap. / pag. | Obiectul | Elaborat /| Verificat / | Aprobat / | Difuzat /|
Nr. reviziei reviziei semnatura / | semnatura / | semnatura | semnatura / |
data data / data | data
X 1 2 3 4 5 6 7
1. Noiembri | Modificata | Actualizare | Craiu Dorel, | Oficiul Manager,
e 2011 si a conform | e e juridic, . (e:c.Sarlgm
completata | prevederilo av.Sandovici E]ome 12
cu r Legii Gigi ena
adaugarea: | nr.53/2003,
lit”B” /| modificatd |
pag.7; si
cap.XII /| completats,
pag.10 publicats in |
MO nr.345
| / [ |
18.05.2011, ' '
| coroborat |
cu [
prevederile | 1
| | Legii |
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Securitatii
si Sanatatii
in Munca
nr.
319/14.07.
2006,
Normelor
Metodologi
ce
H.G.1425 /
11.10.2006,
de aplicare
a Legii
319/2006,
Instructiuni
lor Proprii
de SSM,,
Instructiuni
lor tehnice
de  lueru
pentru
locul de
munca  §i
Regulamen
tului intemn.
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